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MANUAL DE PRECEDIMIENTOS
JUEZ DE PAZ HUEYTAMALCO, PUEBLA.

I.- INTRODUCCION

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 17
establece, que, “ninguna persona podra hacerse justicia por si misma, ni
ejercer violencia para reclamar su derecho.

Toda persona tiene derecho a que se le administre justicia por tribunales
que estardn expeditos para impartirla en los plazos y términos que fijen las
leyes, emitiendo sus resoluciones de manera pronta, completa e imparcial.

Su servicio sera gratuito, quedando, en consecuencia, prohibidas las costas
judiciales.

El Juzgado de paz histéricamente ha funcionado como una instancia de
conciliacién y equidad entre los ciudadanos, una oficina en la cual podian
solucionar sus conflictos sin necesidad de llegar a un litigio, asimismo no
necesariamente el Juez de Paz tenia que ser un conocedor de la materia del
derecho, pero si una persona envestida de capacidad y personalidad
integra para desempeiiar el cargo.

IL. OBJETIVO

El Juzgado de Paz tiene como principal objetivo, la pronta y expedita de
justicia para dar solucién en los casos en materia civil que se presentan,
ademas de la creacidon de un estado de derecho dentro de la esfera de su
competencia y resoluciones judiciales que pongan fin al proceso.

Dicho lo anterior, cuando le es solicitada su intervencién al juez de paz,
para mediar en los conflictos de su competencia, generados entre
particulares, se hara de manera inmediata, con escrito apego a la ley y

@ gobiernomunicipalhueytamalco@gmail.com www.hueytamalco.gob.mx

. . Plaza de la Constitucion s/no., Cotonia Centro, C.P. 73580, Hueytamalco, Puebla. Tel. 232 324 7455




wad ‘ 4
exfortandoba 183 PaEies N TANMALCO ciliacion, con el fin de evitar que
lldguen a las instancts; :

Se atendera a todo el publico y cuando se den casos que no sean
competencia del Juez en ese instante seran canalizados a las instituciones
correspondientes.

II1. ATRIBUCIONES

Articulo 67.- Para la buena administracion de justicia, los pueblos,
rancherias, comunidades, barrios, colonias, y unidades habitacionales de
los municipios del Estado, podran tener por lo menos un juzgado de Paz,
salvo que a criterio del Consejo de la Judicatura, por razones debidamente
fundadas, éste no sea necesario.

Articulo 70.- Corresponde a los juzgados de paz conocer: L. De los asuntos
civiles y mercantiles cuya cuantia no exceda del importe equivalente a cien
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién, y 1I. De las
excusas o recusaciones de sus secretarios o diligenciarios, cuando haya
oposicién de parte.

Articulo 71.- Los jueces de paz, para hacer cumplir sus determinaciones,
podran imponer como correccién disciplinaria, una multa por el
equivalente a la cantidad de hasta cinco veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacidén, y podran atender a los usos y costumbres del
lugar, pero sin infringir derechos humanos.

IV. MISION Y VISION
MISION

El juzgado de paz es un 6rgano jurisdiccional que tiene la mision de
impartir y aplicar la Ley de manera imparcial para resolver los juicios en
materia de competencia de este Juzgado; asi como coadyuvar de manera
administrativa entre los conflictos de la ciudadania, conciliando a las
partes en controversia.
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El'juzgado de paz tiehe‘comuariSidfvimplementar y promover sus politicas
internas se sigan paso a paso y crear un ambiente de paz y orientando a la
ciudadania, con la fin intencidbn que esta exponga sus y asista a las
instancias que correspondan, siendo este juzgado el encargado de informar
las ventajas de los métodos alternativos de solucién a sus problemas, de
promover la mejora continua en su ambito laboral y personal aplicando los
valores mediante la aplicacion de la justicia y paz social con estricto apego
a derecho.

V. ORGANIGRAMA

UEZ DE PA

PARTE1 «— — PARTE 2

El Juez atiende asuntes civiles, de trabajo y de familia, con énfasis y
orientacién a que se aplique fundamentalmente Ia conciliacion, previo a
entrar a un proceso de instruccion y juzgamiento. Asi mismo garantiza la
mediacién como primera opcion a la solucién del conflicto

Las partes exponen su caso ante el Juez en el
o proceso de imparticion de justicia

'y

Actia como parte moderadora para la
conciliacién de intereses entre las
partes en conflicto, que conduzcaala
celebracién de convenios que
coadyuven a la pronta resolucion de los
asuntos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SEPARACION VOLUNTARIA Y PENSION ALIMENTICIA

Se presentan las partes
en la oficina del Juez

l

Comparecen voluntariamente y exponen su caso
ante el Juez, con el propdsito de darle a conocer
los motivos de su separacion.

Se firma el convenio
de Separacién
Voluntaria

NO

sl

CFirma del Convenioc p————

e s e ————

Fijan la pensién del
menor en base al
sueldo semanal del

papa

|
I

El Juez actia como parte
moderadora para la conciliacién
de los intereses entre las partes,

a fin de celebrar un convenio
; iustn entre los mismos.




1.- Se presentan las partes en la Oficina del Juez

2.- Comparecen voluntariamente exponiendo cada parte su caso ante el
Juez

3.- En caso de tener uno o mas hijos se fija el monto de la pensién
alimenticia

4.- Una vez terminado el convenio el Juez procede a leerlo en vos alta para
que las partes estén de acuerdo en el mismo

5.- Se firma el convenio.

NOTA: En caso de no llegar a un acuerdo, el Juez turnara el asunto a otra
instancia correspondiente.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONVENIO SOBRE MUTUQ RESPETO

! Se da por terminada la
! audienciay se turna el caso

L a otra instancia

-+

-

Se presentan las partes
en la oficina del Juez

)

La parte agraviada expone su ¢aso con
el Juez, a fin de darle a saber cuéles
son los motivos que ocasionaron dicho
problema entre las partes

NO

Aceptan firmar
dicho
convenio
sobre respeto

El Juez elabora el convenio, lo
lee a las partes con el fin de
que ambos estén en total
acuerdo.

¥

( Se firma el convenio )




1.- Se presentan las partes en la Oficina del Juez

2.- Comparece voluntariamente la parte agraviada exponiendo su caso
ante el Juez

3.- Una vez desahogada la parte agraviada, la otra parte igual expone la
situacién ante el Juez

4.- Una vez terminado el convenio el Juez procede a leerlo en vos alta para
que las partes estén de acuerdo en el mismo

5.- Si una de las partes no esta de acuerdo con lo acordado no se firma el
convenio

6.- Estando de acuerdo las dos partes el Juez procede a la firma del
convenio



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SOBRE CONTRATOS DE COMPRA-VENTA

Se presenta vendedor y
comprador en la Oficina
del Juez

-

\ 4

Las partes presentan al Juez la documentacién
necesaria para poder realizar el contrato, tal
como lo son INE de ambos y la Escritura Pablica
del predio a vender

v

Recabadala
informacion el
Juez procede a
redactar ef
contrato, el
cual incluye
/ antecedentes y
/ clausulas del
mismo.

Una vez terminado el contrato, el Juez procede a
leerlo con la finalidad de que si alglin punto no
es conveniente dentro del contrato se maodifique
o se quite del mismo, finalmente vendedor y
comprador firman al margen dicho contrato.



1.- Se presentan las partes en la Oficina del Juez

2.- El Juez recaba la documentacion tanto de vendedor como de
comprador

3.- Una vez cotejada la documentacion el Juez procede a redactar el
contrato de Compra-Venta

4.- Una vez terminado el convenio el Juez procede a leerlo en vos alta para
que las partes estén de acuerdo en el mismo, el cual incluye antecedentes
y clausulas.

5.- Se firma el convenio al calce y al margen del mismo

NOTA: Se hacen tres tantos en original, uno para las partes y uno se
queda a resguardo del juez, el cual lleva un expediente.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SOBRE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Se presenta el Arrendadoryel |
Arrendatario en la oficina del f
)

luez
J

v

Las partes presentan al Juez la documentacion
necesaria para poder realizar el contrato, tal
como lo son INE de ambaos y la Escritura Publica
del predio a rentar.

Recabada la informacién el Juez procede
a redactar el contrato, el cual incluye
antecedentes y cldusulas del mismo, en
este contrato resalta el tiempo que se
dara en arrendamiento dicho predio.

Una vez terminado el contrato, el Juez procede a leerlo con la
finalidad de que si algun punto no es conveniente dentro del
contrato se modifique o se quite del mismo, finalmente
arrendador y arrendatario firman al margen dicho contrato.




1.- Se presentan las partes en la Oficina del Juez

2.- El Juez recaba la documentacién tanto de arrendador como de
arrendatario

3.- Una vez cotejada la documentacion el Juez procede a redactar el
contrato de Arrendamiento

4.- Una vez terminado el convenio el Juez procede a leerlo en vos alta para
que las partes estén de acuerdo en el mismo, el cual incluye antecedentes
y clausulas.

5.- Se firma el convenio al calce y al margen del mismo

NOTA: Se hacen tres tantos en original, uno para las partes y uno se
queda a resguardo del juez, el cual lleva un expediente.
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